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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente.

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 263    DEL DÍA 20 DEL MES DE septiembre DEL AÑO 2023 

OBJETIVO (S) Definir actividades de plan de mejora por incumplimiento en la ejecución y entrega de evidencias de aprendizaje 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO  
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓ

N 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 

LEYDI V HERRERA A 1061717033  X  ASTIN lvherrera@sena.edu.co 3147631373  

 
2 ANDERSON RICARDO 

MATABANCHOY PAZ 
1109114150    ASTIN andersonmatpaz@gmail.com  

 
 

3 GUILLERMO ORDOÑEZ 
MENDEZ 

1005975933    ASTIN gordonez339@misena.edu.co    

4 SANTIAGO RUIZ 
PLAZAS 

1005871133    ASTIN santiagoruizplazas@gmail.com  
 

 

5 SISI VALENTINA 
URREA ORDOÑEZ 

1002969033    ASTIN 
urreaordonezsisivalentina@gmai
l.com  

   

6           

7           

8 
          

9 
          

10           

11   
   

    
 

12           

13      
    

 

14           
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ACTA No. 263 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Seguimiento a la falta académica del aprendiz 
ANDERSON RICARDO MATABANCHOY PAZ por informe de falta.  
CIUDAD Y FECHA: 
Cali, 20 septiembre 2023 

HORA INICIO: 
8:00  

HORA FIN: 
9:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
ASTIN 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 Lectura del informe de falta 
 Seguimiento a la falta académica  
 Socialización de la sanción por la falta académica cometida 
 Definición de las actividades de plan de mejoramiento.  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Definir el plan de mejoramiento del resultado de aprendizaje " DETERMINAR PARÁMETROS 
QUÍMICOS CUALITATIVOS EN MUESTRAS TENIENDO EN CUENTA LA TÉCNICA A APLICAR” 
asociado a la competencia “Valoración de muestras para análisis químico” de la evidencia aprendizaje 
sobre periodicidad química y tipos de enlace.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
El día 20 de septiembre 2023 siendo las 8:00 a.m. se reunieron los instructores Leydi Viviana Herrera y 
el apoyo de bienestar Eliana Villafame, el coordinador académico Milton César Mera y el aprendiz citado 
al comité de seguimiento por informe de falta presentado por la instructora Leydi Herrera donde se indica 
que el aprendiz no aprobó la evidencia de conocimiento sobre fundamentos y principios en periodicidad 
química y tipos de enlaces químico.  Ante la no aprobación de la evidencia se definen en la siguiente 
acta el plan de mejoramiento para verificar la apropiación de los conocimientos.  
El comité de seguimiento definió como sanción un llamado de atención escrito y se determinó que se 
realizará seguimiento al aprendiz por 15 días a partir de la fecha para verificar su asistencia y 
participación activa en las sesiones de formación.  

CONCLUSIONES 
Se presentan las actividades a ejecutar como plan de mejoramiento, el incumplimiento a estas 
actividades, así como la falta de calidad, conllevará inmediatamente a la generación de un informe de 
falta dirigido a la coordinación académica para que en comité de seguimiento sea definido la sanción o 
acto disciplinario. El resultado de la evaluación del plan de mejoramiento se realizará cuando el aprendiz 
apruebe todas las actividades propuestas. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Evidencia de producto 
 
Presentar en un pliego de cartulina o papel 
periódico un esqueleto de la tabla periódica 
donde se indique: 
 

 Grupos  
 Periodos 
 Familias s, sp, sd, f 
 Alcalinos, alcalinotérreos, metales 

de transición, metaloides, halógenos 
y ganes nobles.  

 Crecimiento de radio atómico, 
electronegatividad, y afinidad 
electrónica.  

Aprendiz:  
 ANDERSON RICARDO 
MATABANCHOY PAZ 

 
Instructor:  

LEYDI HERRERA A 
  

29 SEPTIEMBRE 2023 
16:00 – 16:15 

AMBIENTE 15 o 16 
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 APROBÓ___: NO APROBÓ: ___  

Evidencia de producto:  
Presentar en un pliego de cartulina o 
papel periódico la configuración 
electrónica de un elemento:  

 Alcalino  
 Alcalinotérreo  
 Un elemento del grupo IIIA 
 Un elemento del grupo VA 
 Un elemento del grupo VIIIA 
 Un elemento del bloque d 
 Un elemento del bloque f 

Se recomienda que en el producto también se 
coloque el diagrama de Moller.  
APROBÓ___: NO APROBÓ: ___  

Aprendiz:  
ANDERSON RICARDO 
MATABANCHOY PAZ 

  
Instructor:  

LEYDI V HERRERA  
  

29 SEPTIEMBRE 2023 
16:00 – 16:15 

AMBIENTE 15 o 16 

Evidencia de producto:  
Presentar en un pliego de cartulina o 
papel periódico una estructura de Lewis 
para una molécula donde se pueda 
evidenciar enlaces covalentes y 
covalentes coordinados y otra donde se 
evidencie enlaces iónicos.  
APROBÓ___: NO APROBÓ: ___  
 

Aprendiz:  
ANDERSON RICARDO 
MATABANCHOY PAZ 

  
Instructor:  

LEYDI V HERRERA  
 

29 SEPTIEMBRE 2023 
16:00 – 16:15 

AMBIENTE 15 o 16 

Evidencia de conocimiento:  
Presentar los productos al instructor y 
sustentar en plenaria lo elaborado. 
APROBÓ___: NO APROBÓ: ___  
 

Aprendiz:  
ANDERSON RICARDO 
MATABANCHOY PAZ 

  
Instructor:  

LEYDI V HERRERA  
 

29 SEPTIEMBRE 2023 
16:00 – 16:15 

AMBIENTE 15 o 16 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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ACTA No. 263 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Seguimiento a la falta académica del aprendiz 
GUILLERMO ORDOÑEZ MENDEZ por informe de falta.  
CIUDAD Y FECHA: 
Cali, 20 septiembre 2023 

HORA INICIO: 
8:00  

HORA FIN: 
9:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
ASTIN 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 Lectura del informe de falta 
 Seguimiento a la falta académica  
 Socialización de la sanción por la falta académica cometida 
 Definición de las actividades de plan de mejoramiento.  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Definir el plan de mejoramiento del resultado de aprendizaje " DETERMINAR PARÁMETROS 
QUÍMICOS CUALITATIVOS EN MUESTRAS TENIENDO EN CUENTA LA TÉCNICA A APLICAR” 
asociado a la competencia “Valoración de muestras para análisis químico” de la evidencia aprendizaje 
sobre periodicidad química y tipos de enlace.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
El día 20 de septiembre 2023 siendo las 8:00 a.m. se reunieron los instructores Leydi Viviana Herrera y 
el apoyo de bienestar Eliana Villafame, el coordinador académico Milton César Mera y el aprendiz citado 
al comité de seguimiento por informe de falta presentado por la instructora Leydi Herrera donde se indica 
que el aprendiz no aprobó la evidencia de conocimiento sobre fundamentos y principios en periodicidad 
química y tipos de enlaces químico.  Ante la no aprobación de la evidencia se definen en la siguiente 
acta el plan de mejoramiento para verificar la apropiación de los conocimientos.  
El comité de seguimiento definió como sanción un llamado de atención escrito.  

CONCLUSIONES 
Se presentan las actividades a ejecutar como plan de mejoramiento, el incumplimiento a estas 
actividades, así como la falta de calidad, conllevará inmediatamente a la generación de un informe de 
falta dirigido a la coordinación académica para que en comité de seguimiento sea definido la sanción o 
acto disciplinario. El resultado de la evaluación del plan de mejoramiento se realizará cuando el aprendiz 
apruebe todas las actividades propuestas. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Evidencia de producto 
 
Presentar en un pliego de cartulina o papel 
periódico un esqueleto de la tabla periódica 
donde se indique: 
 

 Grupos  
 Periodos 
 Familias s, sp, sd, f 
 Alcalinos, alcalinotérreos, metales 

de transición, metaloides, halógenos 
y ganes nobles.  

 Crecimiento de radio atómico, 
electronegatividad, y afinidad 
electrónica.  

 APROBÓ___: NO APROBÓ: ___  

Aprendiz:  
 GUILLERMO ORDOÑEZ 

MENDEZ 
 

Instructor:  
LEYDI HERRERA A 

  

29 SEPTIEMBRE 2023 
16:15 – 16:30 

AMBIENTE 15 o 16 

Evidencia de producto:  Aprendiz:  29 SEPTIEMBRE 2023 
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Presentar en un pliego de cartulina o 
papel periódico la configuración 
electrónica de un elemento:  

 Alcalino  
 Alcalinotérreo  
 Un elemento del grupo IIIA 
 Un elemento del grupo VA 
 Un elemento del grupo VIIIA 
 Un elemento del bloque d 
 Un elemento del bloque f 

Se recomienda que en el producto también se 
coloque el diagrama de Moller.  
APROBÓ___: NO APROBÓ: ___  

GUILLERMO ORDOÑEZ 
MENDEZ  
Instructor:  

LEYDI V HERRERA  
  

16:15 – 16:30 
AMBIENTE 15 o 16 

Evidencia de producto:  
Presentar en un pliego de cartulina o 
papel periódico una estructura de Lewis 
para una molécula donde se pueda 
evidenciar enlaces covalentes y 
covalentes coordinados y otra donde se 
evidencie enlaces iónicos.  
APROBÓ___: NO APROBÓ: ___  
 

Aprendiz:  
GUILLERMO ORDOÑEZ 

MENDEZ  
Instructor:  

LEYDI V HERRERA  
 

29 SEPTIEMBRE 2023 
16:15 – 16:30 

AMBIENTE 15 o 16 

Evidencia de conocimiento:  
Presentar los productos al instructor y 
sustentar en plenaria lo elaborado. 
APROBÓ___: NO APROBÓ: ___  
 

Aprendiz:  
GUILLERMO ORDOÑEZ 

MENDEZ  
Instructor:  

LEYDI V HERRERA  
 

29 SEPTIEMBRE 2023 
16:15 – 16:30 

AMBIENTE 15 o 16 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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ACTA No. 263 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Seguimiento a la falta académica del aprendiz 
SISI VALENTINA URREA ORDOÑEZ por informe de falta.  
CIUDAD Y FECHA: 
Cali, 20 septiembre 2023 

HORA INICIO: 
8:00  

HORA FIN: 
9:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
ASTIN 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 Lectura del informe de falta 
 Seguimiento a la falta académica  
 Socialización de la sanción por la falta académica cometida 
 Definición de las actividades de plan de mejoramiento.  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Definir el plan de mejoramiento del resultado de aprendizaje " DETERMINAR PARÁMETROS 
QUÍMICOS CUALITATIVOS EN MUESTRAS TENIENDO EN CUENTA LA TÉCNICA A APLICAR” 
asociado a la competencia “Valoración de muestras para análisis químico” de la evidencia aprendizaje 
sobre periodicidad química y tipos de enlace.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
El día 20 de septiembre 2023 siendo las 8:00 a.m. se reunieron los instructores Leydi Viviana Herrera y 
el apoyo de bienestar Eliana Villafame, el coordinador académico Milton César Mera y el aprendiz citado 
al comité de seguimiento por informe de falta presentado por la instructora Leydi Herrera donde se indica 
que el aprendiz no aprobó la evidencia de conocimiento sobre fundamentos y principios en periodicidad 
química y tipos de enlaces químico.  Ante la no aprobación de la evidencia se definen en la siguiente 
acta el plan de mejoramiento para verificar la apropiación de los conocimientos.  
El comité de seguimiento definió como sanción un llamado de atención escrito.  

CONCLUSIONES 
Se presentan las actividades a ejecutar como plan de mejoramiento, el incumplimiento a estas 
actividades, así como la falta de calidad, conllevará inmediatamente a la generación de un informe de 
falta dirigido a la coordinación académica para que en comité de seguimiento sea definido la sanción o 
acto disciplinario. El resultado de la evaluación del plan de mejoramiento se realizará cuando el aprendiz 
apruebe todas las actividades propuestas. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Evidencia de producto 
 
Presentar en un pliego de cartulina o papel 
periódico un esqueleto de la tabla periódica 
donde se indique: 
 

 Grupos  
 Periodos 
 Familias s, sp, sd, f 
 Alcalinos, alcalinotérreos, metales 

de transición, metaloides, halógenos 
y ganes nobles.  

 Crecimiento de radio atómico, 
electronegatividad, y afinidad 
electrónica.  

 APROBÓ___: NO APROBÓ: ___  

Aprendiz:  
 SISI VALENTINA URREA 

ORDOÑEZ 
 

Instructor:  
LEYDI HERRERA A 

  

29 SEPTIEMBRE 2023 
16:30 – 16:45 

AMBIENTE 15 o 16 

Evidencia de producto:  Aprendiz:  29 SEPTIEMBRE 2023 
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Presentar en un pliego de cartulina o 
papel periódico la configuración 
electrónica de un elemento:  

 Alcalino  
 Alcalinotérreo  
 Un elemento del grupo IIIA 
 Un elemento del grupo VA 
 Un elemento del grupo VIIIA 
 Un elemento del bloque d 
 Un elemento del bloque f 

Se recomienda que en el producto también se 
coloque el diagrama de Moller.  
APROBÓ___: NO APROBÓ: ___  

SISI VALENTINA URREA 
ORDOÑEZ 
Instructor:  

LEYDI V HERRERA  
  

16:30 – 16:45 
AMBIENTE 15 o 16 

Evidencia de producto:  
Presentar en un pliego de cartulina o 
papel periódico una estructura de Lewis 
para una molécula donde se pueda 
evidenciar enlaces covalentes y 
covalentes coordinados y otra donde se 
evidencie enlaces iónicos.  
APROBÓ___: NO APROBÓ: ___  
 

Aprendiz:  
SISI VALENTINA URREA 

ORDOÑEZ 
Instructor:  

LEYDI V HERRERA  
 

29 SEPTIEMBRE 2023 
16:30 – 16:45 

AMBIENTE 15 o 16 

Evidencia de conocimiento:  
Presentar los productos al instructor y 
sustentar en plenaria lo elaborado. 
APROBÓ___: NO APROBÓ: ___  
 

Aprendiz:  
SISI VALENTINA URREA 

ORDOÑEZ 
Instructor:  

LEYDI V HERRERA  
 

29 SEPTIEMBRE 2023 
16:30 – 16:45 

AMBIENTE 15 o 16 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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ACTA No. 263 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Seguimiento a la falta académica del aprendiz 
SANTIAGO RUIZ PLAZAS por informe de falta.  
CIUDAD Y FECHA: 
Cali, 20 septiembre 2023 

HORA INICIO: 
8:00  

HORA FIN: 
9:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
ASTIN 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 Lectura del informe de falta 
 Seguimiento a la falta académica  
 Socialización de la sanción por la falta académica cometida 
 Definición de las actividades de plan de mejoramiento.  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Definir el plan de mejoramiento del resultado de aprendizaje " DETERMINAR PARÁMETROS 
QUÍMICOS CUALITATIVOS EN MUESTRAS TENIENDO EN CUENTA LA TÉCNICA A APLICAR” 
asociado a la competencia “Valoración de muestras para análisis químico” de la evidencia aprendizaje 
sobre periodicidad química y tipos de enlace.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
El día 20 de septiembre 2023 siendo las 8:00 a.m. se reunieron los instructores Leydi Viviana Herrera y 
el apoyo de bienestar Eliana Villafame, el coordinador académico Milton César Mera y el aprendiz citado 
al comité de seguimiento por informe de falta presentado por la instructora Leydi Herrera donde se indica 
que el aprendiz no aprobó la evidencia de conocimiento sobre fundamentos y principios en periodicidad 
química y tipos de enlaces químico.  Ante la no aprobación de la evidencia se definen en la siguiente 
acta el plan de mejoramiento para verificar la apropiación de los conocimientos.  
El comité de seguimiento definió como sanción un llamado de atención escrito.  

CONCLUSIONES 
Se presentan las actividades a ejecutar como plan de mejoramiento, el incumplimiento a estas 
actividades, así como la falta de calidad, conllevará inmediatamente a la generación de un informe de 
falta dirigido a la coordinación académica para que en comité de seguimiento sea definido la sanción o 
acto disciplinario. El resultado de la evaluación del plan de mejoramiento se realizará cuando el aprendiz 
apruebe todas las actividades propuestas. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Evidencia de producto:  
Presentar en un pliego de cartulina o 
papel periódico una estructura de Lewis 
para una molécula donde se pueda 
evidenciar enlaces covalentes y 
covalentes coordinados y otra donde se 
evidencie enlaces iónicos.  
APROBÓ___: NO APROBÓ: ___  
 

Aprendiz:  
SANTIAGO RUIZ PLAZAS 

Instructor:  
LEYDI V HERRERA  

 

29 SEPTIEMBRE 2023 
16:30 – 16:45 

AMBIENTE 15 o 16 

Evidencia de conocimiento:  
Presentar los productos al instructor y 
sustentar en plenaria lo elaborado. 
APROBÓ___: NO APROBÓ: ___  
 

Aprendiz:  
SANTIAGO RUIZ PLAZAS 

Instructor:  
LEYDI V HERRERA  

 

29 SEPTIEMBRE 2023 
16:30 – 16:45 

AMBIENTE 15 o 16 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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